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MENSAGEM DO AUTOR 

 

 

Olá, tudo bem? 

Meu nome é Paulo Santana, e este guia faz parte da minha dissertação de mestrado vinculada 

ao Programa de Pós-Graduação em Ciência e Meio Ambiente (PPGCMA), da Universidade 

Federal do Pará realizada entre 2021 e 2023, cujo título é “Processo Administrativo Eletrônico 

(PAE) como Instrumento de Sustentabilidade: Redução do Uso do Papel A4 e os Benefícios 

Ambientais Provenientes Deste Formato Digital na Coordenadora de Planejamento e Avaliação 

(CPA) do ICEN”. 

Ele tem o objetivo de orientar passo a passo, os procedimentos necessários para a abertura e 

cadastramento dos processos eletrônicos de Promoções/Progressões Funcionais e Projetos de 

Pesquisa dos docentes no Sistema SIPAC e tem como público alvo os servidores do Instituto 

de Ciências Exatas e Naturais, mas pode ser utilizado por todos os usuários do Sistema SIPAC. 

Sua elaboração foi feita de acordo com os procedimentos de abertura e cadastramento dos 

processos eletrônicos no SIPAC, procurando descrever de forma clara e objetiva os 

procedimentos que devem ser adotados para a abertura e/ou cadastro de processos eletrônicos, 

através de figuras do sistema e notas explicativas. 

Esperamos que este guia sirva de auxílio aos servidores do ICEN, assim como os demais 

usuários do sistema SIPAC. 

 

Boa leitura! 
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1. INTRODUÇÃO. 

 

Processos eletrônicos são aqueles “em que os documentos de origem podem ter sido 

gerados ou não em meio eletrônico, mas em que os atos processuais são processados, 

armazenados e disponibilizados por meio eletrônico” (UCHOA, 2013, p.5).             

Em julho de 2020, a UFPA deu início à instalação do PAE, com o objetivo final de 

alcançar a totalidade dos processos e documentos sendo produzidos e tramitados em formato 

digital, progredindo ainda mais na inserção da instituição na era digital. Entre as vantagens do 

uso do processo eletrônico na UFPA, podemos ressaltar: atualização da gestão pública, 

transparência governamental, sustentabilidade, maior agilidade na movimentação de processos 

e documentos, facilitação da comunicação com a sociedade em geral e diminuição de despesas. 

(PAE UFPA. 2020). 

Essa visão de processo administrativo envolve a supressão de papel como suporte para 

documentos e passa a disponibilizar as informações desses de forma virtual, por meio de 

Sistemas de Informação (SIs) e utilizando meios de armazenamento digitais na gestão 

documental. (PAIVA, 2019). 

 

 2. OBJETIVO. 

 

O presente guia tem o objetivo de orientar passo a passo quanto aos procedimentos 

necessários para a abertura e cadastramento dos processos eletrônicos de 

Promoções/Progressões Funcionais e Projetos de Pesquisa dos no Sistema SIPAC.  

 

 2.1. Público alvo. 

 

Este trabalho tem como público alvo os servidores técnicos e docentes do Instituto de 

Ciências Exatas e Naturais, mas pode ser utilizado por todos os usuários do Sistema SIPAC. 

 

 3. METODOLOGIA. 

 

Este guia foi elaborado de acordo com os processos de abertura e cadastramento dos 

processos eletrônicos no SIPAC, procurando descrever de forma clara e objetiva os 

procedimentos que devem ser adotados para a abertura e/cadastro eletrônico dos processos, 
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através de figuras do sistema e notas explicativas. São utilizados como exemplo a Progressão 

Funcional (abertura e cadastro) e o Projeto de Pesquisa (cadastro). 

 

4. ABERTURA E CADASTRAMENTO. 

 

4.1 Progressões funcionais. 

 

4.1.1 Legislação. 

 

 Resoluções: CONSEPE 4.644/2015, 4.771/2016 e ICEN 01/2016. 

 Classificação CONARQ: 022.63 - PROMOCAO E PROGRESSAO FUNCIONAL 

 

4.1.2. Documentos necessários para cadastramento de progressões funcionais dos docentes. 

 

 Requerimento. 

 Portaria PROGEP último período de interstício (2 anos). 

 Curriculum Lattes atualizado. 

 Relatório de Atividades (Tabela de Pontuação, modelo CPPD/PROGEP). 

 Para promoção titular outros documentos são exigidos. 

 Documentos Comprobatórios (comprovantes de todas as atividades declaradas). 

 

4.2. Projetos de pesquisa. 

 

4.2.1 Legislação. 

 

 Resolução 01/2019 – ICEN 

 Resolução 5.350, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2021 

 Classificação CONARQ: 230 – Relatório, Aprovação e Prorrogação. 

 Classificação CONARQ: 210 – Alocação de Carga Horária. 

 

4.2.2. Documentos necessários para cadastramento de projetos de pesquisa. 

 

4.2.2.1. Aprovação de projeto de pesquisa. 
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 Solicitação formal a Direção do ICEN (ofício). 

 Projeto 

 

4.2.2.2. Prorrogação de projeto de pesquisa. 

 

 Solicitação formal à Direção do ICEN (ofício). 

 Portaria de aprovação do projeto. 

 Projeto com cronograma de atividades atualizado para o novo período. 

 

4.2.2.3. Alocação de carga horária. 

 

   Solicitação formal à Direção do ICEN (ofício). 

 Portaria de aprovação ou prorrogação do projeto vinculado. 

 Documentos comprobatórios (comprovantes das atividades). 

 

 4.2.2.4. Relatório final. 

 

 Solicitação formal à Direção do ICEN (ofício). 

 Portaria de aprovação e prorrogação do projeto. 

 Relatório. 

 

5. PROCEDIMENTOS PARA ABERTURA E CADASTRO DO PAE. 

 

5.1.  Acesso ao SIPAC:   https://sipac.ufpa.br/sipac/?modo=classico. 

 

 

                                                     

https://sipac.ufpa.br/sipac/?modo=classico
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                                                    Figura 1 - Página Inicial do SIPAC 

 
                                                   Fonte: SIPAC (2023) 

 

5.2. Em seguida, selecione o módulo “Mesa Virtual”. 

 

                                                    Figura 2 – Mesa Virtual 

 
                                                    Fonte: SIPAC (2023) 

 

6. ABERTURA DO PROCESSO. 

 

6.1 Após acessar “Processos”, selecione “Abrir Processo”. 
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                                                    Figura 3 – Abrir Processo 

 
                                                    Fonte: SIPAC (2023) 

 

6.2. Dados Gerais do Processo 

 
 

                                                               Figura 4 – Dados Gerais do Processo 

 
                                                    Fonte: SIPAC (2023) 
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6.3. Orientações para preenchimento do campo “Dados Gerais do Processo”. 

 

 Classificação CONARQ: 022.63 - PROMOCAO E PROGRESSAO FUNCIONAL 

 Processo Eletrônico: marque a opção “Sim” 

 Assunto detalhado: O que vier a ser escrito constará na capa do processo. Trata-se de 

um resumo, onde pode ser informado o que está sendo solicitado. Tipo de promoção 

ou progressão e o período de interstício são importantes. 

 Natureza do processo: marque a opção ‘Ostensivo’. 

 Observação: caso seja necessário, escreva aqui uma observação importante. 

 

Fonte: elaborado pelo autor. Texto adaptado de PAE UFPA (2023) 

 

6.4. Informações do interessado no processo (o servidor que receberá a gratificação). 

 

                                                   Figura 5- Dados do Interessado 

 
                                                    Fonte: SIPAC (2023) 

 

6.4.1. Orientações para preenchimento dos dados do interessado. 

 

 Categoria: servidor. 

 Interessado: deverá ser o servidor que está solicitando a promoção ou progressão. 

 Notificação do interessado: “Sim”. Caso ocorra alguma movimentação no processo o 

servidor será notificado. (Insira o e-mail manualmente caso ele não seja identificado 

automaticamente). Se não possuir e-mail clique em “Não”. 
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Fonte: elaborado pelo autor. Texto adaptado de PAE UFPA (2023) 

 

Observação importante: Após este procedimento, o processo foi aberto no sistema e ficará 

aguardando inserção dos documentos e a primeira movimentação.  

 

Observação importante: Após a abertura do processo no sistema, ele ficará aguardando para 

que sejam anexados os documentos para que siga o seu fluxo. Você pode adicioná-los neste 

momento ou posteriormente. 

7.  ADICIONAR DOCUMENTOS 

 

7.1.  ADICIONANDO DOCUMENTOS. 

 

                                                    Figura 6 - Adicionar Documentos 

 
                                                    Fonte: SIPAC (2023) 

 

7.1.1. Adicionando o “Requerimento”. 

 

 

 

 

 

 



15 
 

 

 

                                                    Figura 7 - Requerimento 

 
                                                    Fonte: SIPAC (2023) 

 

7.1.1.1.  Orientações para o preenchimento do quadro “Adição de Documentos” 

 

 Tipo de Documento: Requerimento de Progressão Docente Por Interstício. 

 Natureza do Documento: “Ostensivo” 

 Assunto Detalhado: Resumo do que está no documento. 

 Volume: Não há necessidade de ser preenchido. 

 Observações: Inserir observações, caso seja necessário. 

Fonte: elaborado pelo autor. Texto adaptado de PAE UFPA (2023) 

 

Observação: Para os requerimentos, você tem duas opções “Escrever Documento” e a opção 

“Carregar Modelo” e após escrever o seu texto, clicar em “Adicionar Documento”. Evite 

copiar e colar textos já formatados, pois isso pode gerar erros de formatação ao adicionar o 

documento.  

 

                                                    Figura 8 - Carregar Modelo 
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                                                    Fonte: SIPAC (2023) 

 

7.1.1.1.1.  Logo a seguir preencha todos os campos solicitados pelo sistema na tela “Anexar 

Documento Digital”.   

    

                                             Figura 9 - Anexar Documento Digital 

 
                                                      Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

7.1.1.1.1.1.  Orientações para preenchimento do quadro “Anexar Documento Digital” 
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 Data do Documento: será a da que consta no documento anexado. 

 Identificador: caso o documento possua um número, caso contrário, escreva S/N ou 

deixe em branco. 

 Ano: ano consta no documento. 

 Unidade de Origem: unidade ou subunidade de lotação do servidor. 

 Data do Recebimento: a data que você está adicionando o documento no processo. 

 Responsável pelo recebimento: o servidor responsável pela adição do documento. 

 Tipo de Documento: marque “cópia Simples”. 

 Arquivo Digital: referente ao arquivo que está sendo anexado. Deverá “SEMPRE” 

ser em formato “PDF” 

 Número de Folhas: será preenchido automaticamente pelo sistema. 

 

Fonte: elaborado pelo autor. Texto adaptado de PAE UFPA (2023) 

 

7.1.2. Adicionando o “Relatório de Atividades”. 

 

 
                                                    Figura 10- Relatório de Atividades 

 
                                                    Fonte: SIPAC (2023) 

 

7.1.2.1 Orientações para o preenchimento do campo “Anexar Documento Digital”. As   

mesmas do capítulo 7.1.1.1.1.1.  

 

 

7.1.3.. Adicionando os “Documentos Comprobatórios”. 

 

 

                                                    Figura 11- Documentos Comprobatórios 
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                                                   Fonte: SIPAC (2023) 

 
 

7.1.3.1.  Logo a seguir preencha todos os campos solicitados pelo sistema na tela “Anexar 

Documento Digital”.   

 

 
                                                      Figura 12 - Anexar Documento Digital 

 
                                                     Fonte: SIPAC (2023) 

 

7.1.1.2. Orientações para o preenchimento do campo “Anexar Documento Digital”. As 

mesmas do passo 7.1.1.1.1.1.   
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8. ADICIONAR ASSINANTES. 

 

8.1.  Os documentos deverão ser assinados pelo interessado no processo ou conforme o 

documento que está sendo cadastrado Selecione os documentos e clique em “Adicionar 

Assinante” e depois em “Minha Assinatura”. 

 

                                                    Figura 13 - Minha Assinatura 

 
                                                   Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

IMPORTANTE: Não altere a ordem dos documentos, determinada pelo sistema. 

 

 

                                                            Figura 14 - Assinar 

 
                                                            Fonte: SIPAC (2023) 
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                                                            Figura 15 - Marcar a opção "Assinaturas" 

 
                                                            Fonte: SIPAC (2023) 

 

                                                                        Figura 16 – Minhas Funções de Assinatura 

 
                                                            Fonte: SIPAC (2023) 

 

                                                              Figura 17 - Assinando Documento 

 
                                                             Fonte: SIPAC (2023) 

9. FINALIZAR PROCESSO. 

 

                                                     Figura 18 - Finalizar Processo 

 
                                                     Fonte: SIPAC (2023) 
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10. MOVIMENTAÇÃO E FINALIZAÇÃO DO PROCEDIMENTO DE ABERTURA E 

CADASTRO DO PAE. 

 

10.1.  Clique em “Movimentar Processo”. 

 

Figura 19 - Movimentar Processo 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

OBSERVAÇÃO IMPORTANTE: Não se esqueça de movimentar o seu processo, mesmo se 

for em outro momento. Se você finalizar e não encaminhá-lo ele ficará parado no sistema.  
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Figura 20 - Escolha da Unidade de Destino 

 
                                                      Fonte: SIPAC (2023) 

 

 
Figura 21 - Processo de Abertura e Cadastramento Finalizado 

 
                                                     Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

PROCESSO DE ABERTURA E CADASTRAMENTO DO PAE FINALIZADO 

11. PROCEDIMENTOS PARA CADASTRAMENTO PAE. 

 

 

FIQUE LIGADO: Se você possui todos os documentos para anexar ao processo, acesse na 

Mesa Virtual a opção “Cadastrar Processo”. A diferença desta opção para a opção  “Abrir 

Processo” é em relação a movimentação inicial do processo, que nesta opção é obrigatória 

para que o procedimento seja finalizado.  

 

11.1. Acesso ao SIPAC.   https://sipac.ufpa.br/sipac/?modo=classico. 

                 

 

 

 

https://sipac.ufpa.br/sipac/?modo=classico
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Figura 22 - Acesso ao SIPAC 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

11.2. Em seguida acesse o módulo “Mesa Virtual”. 

 

Figura 23 - Acesso "Mesa Virtual" 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

12. CADASTRO DO PROCESSO. 

 

12.1. Após acessar “Processos”, selecione a opção “Cadastrar Processo” 
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Figura 24 - Cadastrar Processo 

 
                                                    Fonte: SIPAC (2023) 

 
 

12.2 Dados gerais do Processo. 

 

 
Figura 25 - Dados Gerais do Processo 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

12.3. Orientações para preenchimento do campo “Dados Gerais do Processo” 

 

 

 Classificação CONARQ: 230 - Aprovação, Prorrogação e Alocação de Carga 

Horária. 

 Classificação CONARQ: 232 - Avaliação de Resultados de Projetos de Pesquisa 

(Relatório Final) 

Processo Eletrônico: “Sim” 
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 Assunto detalhado: O que vier a ser escrito constará na capa do processo. Trata-se de 

um resumo, onde pode ser informado  o que está sendo solicitado, conforme exemplo. 

 Natureza do processo: ‘Ostensivo’. 

 Observação: caso seja necessário, escreve aqui uma observação. 

 

Fonte: elaborado pelo autor. Texto adaptado de PAE UFPA (2023) 

13. ADICIONAR DOCUMENTOS. 

 

13.1. Adicionando o “Ofício”. 

 

 
Figura 26 - Adicionar Ofício 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

 - Como descrito nos procedimentos anteriores, existe também a opção no sistema de  

“Carregar Modelo e  “Escrever Documento”,  para ofícios e requerimentos. 
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Figura 27 - Carregar Modelo 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

13.1.1. Logo a seguir preencha todos os campos solicitados pelo sistema. 

 

 
                                                    Figura 28 - Dados do Documento 

 
                                                    Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

 Data do Documento: será a da que consta no documento anexado. 
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 Identificador: caso o documento possua um número, caso contrário, escreve S/N 

ou deixe em branco. 

 Ano: ano consta no documento. 

 Unidade de Origem: Unidade ou Subunidade de lotação do servidor. 

 Data do Recebimento: a data que você está adicionando o documento no processo. 

 Responsável pelo recebimento: o servidor responsável pela adição do documento. 

 Tipo de Documento: cópia Simples. 

 Arquivo Digital: referente ao arquivo que está sendo anexado. Deverá “SEMPRE” 

 
Fonte: elaborado pelo autor. Texto adaptado de PAE UFPA (2023) 

 

13.2. Adicionando projeto de pesquisa. 

 

 

Observação: Após o ofício, seguindo as orientações anteriores, os documentos  são anexados 

de acordo com a solicitação desejada.  

 

 

Figura 29 - Projeto de Pesquisa 

 
Fonte: SIPAC  (2023) 

 

 

13.2.1 Logo a seguir, preencha todos os campos solicitados pelo sistema. 

 

 

 



28 
 

                                           Figura 30 – Anexar documento digital 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

 Data do Documento: será a da que consta no documento anexado. 

 Identificador: caso o documento possua um número, caso contrário, escreve S/N ou 

deixe em branco. 

 Ano: ano consta no documento. 

 Unidade de Origem: Unidade ou Subunidade de lotação do servidor. 

 Data do Recebimento: a data que você está adicionando o documento no processo. 

 Responsável pelo recebimento: o servidor responsável pela adição do documento. 

 Tipo de Documento: cópia Simples. 

 Arquivo Digital: referente ao arquivo que está sendo anexado. Deverá “SEMPRE” 

ser em formato “PDF” 

 Número de Folhas: será preenchido automaticamente pelo sistema 

 
Fonte: elaborado pelo autor. Texto adaptado de PAE UFPA (2023) 

14. ASSINAR DOCUMENTOS 

 

14.1. Os documentos deverão ser assinados pelo interessado no processo ou conforme os 

documentos que está sendo cadastrado no processo. Selecione os documentos e clique em 

“Adicionar Assinante” e depois em “Minha Assinatura”. 
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Figura 31 - Assinar Documentos 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

14.2. Após os procedimentos descritos acima clique em “Assinar” 

 

Figura 32 - Assinar Documentos 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

Figura 33 - Assinar documentos 

 
Fonte: SIPAC (2023) 
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Figura 34 - Escolher Função de Assinaturas 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

Figura 35 - Documentos do Processo 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

15. INFORMAÇÕES DO INTERESSADO NO PROCESSO 

 

 
                                           Figura 36 - Dados do Interessado a ser Inserido 

 
                                                   Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

 Categoria: servidor. 

 Interessado: deverá ser o servidor que está solicitando a promoção ou promoção. 

 Notificação do interessado: “Sim”. Para que o servidor seja modificado toda vez que 

o processo for movimentado no SIPAC (caso o sistema não identifique automaticamente 

o e-mail do interessado, ele pode ser inserido manualmente). Se não possuir o e-mail 

clique em “Não”. 

 Após preencher os campos clique em “Inserir” e depois “Continuar” 

 

Fonte: elaborado pelo autor. Texto adaptado de PAE UFPA (2023) 
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16. MOVIMENTAÇÃO DO PROCESSO. 

 

Figura 37 - Dados da Movimentação 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

 Destino: outra unidade. 

 Unidade de Destino: 11.04.34 (Coordenadoria de Planejamento e Avaliação). 

 

17. CONFERÊNCIA DOS DADOS CADASTRADOS. 
 

 

 

                                                   Figura 38 - Dados Gerais do Processo 

 

                                                   Fonte: SIPAC (2023) 
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                                                   Figura 39 - Finalização do Procedimento de Cadastro 

 
                                                  Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

PROCEDIMENTO DE CADASTRAMENTO PAE FINALIZADO 

 

18. PERGUNTAS FREQUENTES. 

 

18.1 Como localizar o meu processo que se encontra aberto no sistema? 

 

 

- Para localizar o seu processo que se encontra aberto, clique nas opções que se encontram no 

lado direito na Mesa Virtual. Clique em “Processos Abertos na Unidade”. Clique no seu 

processo para visualizá-lo. 

                                                   Figura 40 - Localização de Processo Aberto no SIPAC 

 
                                                  Fonte: SIPAC (2023) 
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18.2. O que eu posso fazer enquanto o meu processo estiver aberto ou ativo na minha 

unidade? 

 

- Enquanto o seu processo estiver aberto ou ativo na sua unidade, entre as várias opões 

oferecidas pelo sistema, você pode alterar o processo, adicionar documentos, retirar 

documentos, cancelar o processo (no caso dos processos que se encontram em aberto), 

ativar o processo e enviar o processo para outra unidade, conforme demonstra a figura 

abaixo: 

 

                              Figura 41 - Opções de Procedimentos para Processos em Aberto na Unidade. 

 
                                                        Fonte: SIPAC (2023) 

 

18.2.1 Alterando processo que se encontra em aberto na unidade. 

 

 

- Nesta opção você pode alterar a classificação CONARQ, o assunto detalhado e adicionar ou 

retirar interessados. 
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                                                           Figura 42 - Alteração de Processos em Aberto na Unidade 

 
                                                           Fonte: SIPAC (2023) 

 

18.2.2. Adicionando documentos. 

 

 

- Nesta opção você pode adicionar novo documento, adicionar documentos em lote e 

adicionar novo documento a partir de um modelo. 

 

 
                                                             Figura 43 - Adicionando Documentos 

 
                                                             Fonte: SIPAC (2023) 
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18.2.2.1.. Adicionando novo documento. 

 

 

- Esta opção segue todos os procedimentos já demonstrados em “Adicionar Documentos” e 

“Adicionar Assinantes” já descritos neste guia. 

 

 

18.2.2.2. Adicionando documentos em lote. 

 

 

- Nesta opção você preenche o campo “Quantidade de Documentos”. 

 

 
Figura 44 - Adição de Documentos em lote 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

18.2.2.3. Adicionando documentos a partir de um modelo. 

 

 

- Você tem a ação de adicionar um documento que já possui um modelo pré-cadastrado no 

SIPAC. Ao clicar na aba correspondente, você visualizará os modelos cadastrados no sistema. 
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Figura 45 - Adição de Documentos a Partir de um Modelo 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

18.2.3. Retirada de documento. 

 

 

- Nesta janela você pode retirar um documento através da opção “Desentranhamento”. A opção 

“Desmembramento” transforma o processo em dois. A seguir demonstraremos a forma de 

“Desentranhar” um documento, que é  a mais utilizada. 

 

 
Figura 46 - Retirada de Documento 

 
                                                     Fonte: SIPAC (2023) 
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                                                    Figura 47 - Desentranhando um documento 

   
Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

 

Figura 48 - Classificação CONARQ 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

 

Figura 49 - Registrando Desentranhamento 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

18.2.4. Cancelando o Processo. 

 

 

- Você pode cancelar o cadastro do processo enquanto ele estiver aberto no sistema. 

Clique em “Cancelar Processo” e na janela que abrirá você terá que preencher 

obrigatoriamente o campo ”Justificativa”. Depois clique em “Confirmar”.  
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Figura 50 - Cancelando o Processo 

 
Fonte: SIPAC (2023) 

 

18.2.5. Enviar Processo. 

 

 

- Os procedimentos para enviar processo já foram demonstrados no capítulo  

“Movimentação de Processo”; 

19. CONSIDERAÇÕES FINAIS. 

 

 A implantação do PAE trouxe, além dos benefícios ambientais e econômicos, mas 

celeridade aos processos. Sendo assim, para que esta celeridade se torne mais efetiva é de 

fundamentável importância que os servidores docentes e técnicos administrativos saibam 

operacionalizar o Sistema SIPAC no que diz respeito aos cadastros de processos e documentos, 

contribuindo assim com o aumento da produtividade e eficiência no setor de trabalho.  

 Este guia foi idealizado com o propósito de ser um suporte de fácil entendimento, 

tornando a abertura e cadastramento de processos eletrônicos acessível para todos os que fazem 

uso do SIPAC. 
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